
KOP SURAT PERUSAHAAN 

 

   Pangkalpinang,                           20…. 
Nomor :      /            /          /20…   
Lampiran :    
Hal : Permohonan Persetujuan Pemberian Insentif 

dan/atau Kemudahan Penanaman Modal 
  

     
Kepada  
Yth. Walikota Pangkalpinang 
Cq.   Sekretaris Daerah Kota Pangkalpinang 
         di- 
                   PANGKALPINANG 
 

  

Dengan hormat, 
Dengan telah diterbitkannya Peraturan Walikota Kota Pangkalpinang Nomor 10 Tahun 2020 tentang Tata 
Cara Pemberian Insentif dan/atau Kemudahan Penanaman Modal di Kota Pangkalpinang, bersama ini 
kami: 
Nama Perusahaan   : 
Bidang Usaha          : 
Alamat                    : 
- Telepon    : 
- Faksimile : 

- E-mail      : 
Mengajukan permohonan untuk mendapatkan Insentif dan Kemudahan Penanaman Modal di Kota 
Pangkalpinang, dalam bentuk: 
1. Pengurangan, keringanan atau pembebasan pajak daerah; 
2. Pengurangan, keringanan atau pembebasan retribusi daerah; 
3. Penyediaan data dan informasi peluang penanaman modal; 
4. Penyediaan sarana dan prasarana; 
5. Penyediaan lahan dan lokasi; 
6. Pemberian bantuan  teknis; 
7. Percepatan pemberian perizinan dan non perizinan; 
8. Fasilitas calon tenaga kerja; dan/atau; 
9. Standard pengupahan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 
 
Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak, bersama ini kami lampirkan: 
1. Fotocopi identitas diri Pimpinan Perusahaan atau yang dikuasakan; 
2. Profil dan rencana kerja perusahaan minimal 2 tahun ke depan (sekurang-kurangnya memuat status 

perusahaan, nilai investasi, jenis usaha, penggunaan tenaga kerja lokal yang diserap, alamat 
perusahaan dan nomor telepon/faximile); 

3. Fotocopi akte pendirian perusahaan dan perubahannya yang telah disahkan oleh instansi yang 
berwenang dan melihatkan yang aslinya; 

4. Fotocopi bukti kepemilikan tanah lokasi kantor dan/atau lokasi rencana investasi; 
5. Surat Pernyataan kesediaan untuk mengembalikan insentif apabila pemohon dikenakan sanksi 

berdasarkan ketentuan Pasal 14 Peraturan Walikota Pangkalpinang Nomor 10 Tahun 2020 tentang 
Tata Cara Pemberian Insentif dan Pemberian Kemudahan Penanaman Modal di Kota Pangkalpinang. 
 
Demikianlah harapan kami, atas persetujuan Bapak kami ucapkan terima kasih. 
 

Pemohon,  
 
Materai 
……………………………………….. 
Jabatan, tanda tangan, nama lengkap 
dan cap perusahaan 

 
 
Keterangan: 
1. Untuk perusahaan yang belum berbadan hokum Indonesiia, penandatanganan permohonan yang di dalamnya 

tercantum PERNYATAAN harus dilakukan oleh seluruh calon pemegang saham, atau oleh kuasa para pemegang 
saham tanpa hak substitusi. 

2. Untuk perusahaan yang telah berbadan hukum Indonesia, penandatanganan permohonan yang didalamnya 
tercantum PERNYATAAN harus dilakukan oleh Direksi/Pimpinan perusahaan.  Untuk kondisi yang sangat 
khusus dan terbatas, penandatanganan dapat dilakukan oleh karyawan perusahaan ( satu level di bawah jabatan 
Direksi/Pimpinan perusahaan), dilengkapi dengan: 
a. Surat dari Direksi/Pimpinan perusahaan yang menyatakan penjelasan tentang kondisi yang tidak 

memungkinkan bagi Direksi/Pimpinan perusahaan untuk menandatangani permohonan dan bahwa 
Direksi/Pimpinan perusahaan mengetahui serta menyetujui permohonan yang disampaikan; 

b. Surat perintah tugas dari Direksi/Pimpinan perusahaan; 
c. Rekaman identitas diri Direksi/Pimpinan perusahaan dengan menunjukkan aslinya; dan 

d. Bagi penerima kuasa dibuktikan dengan rekaman identitas diri dan surat pengangkatan terakhir sebagai 
karyawan dengan menunjukkan aslinya. 

 



KOP SURAT PERUSAHAAN 

 

SURAT PERNYATAAN 

   

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : 

Jabatan  : 

Alamat Perusahaan dan telepon : 

 

Bertindak atas nama sendiri dan perusahaan.................................... dengan ini 

menyatakan bahwa jika sanksi pembatalan pemberian insentif sebagaimana dimaksud 

Pasal 14 Peraturan Walikota Pangkalpinang Nomor 10 Tahun 2020 telah diberikan kepada 

Perusahaan kami, maka kami wajib mengembalikan insentif dan menyetorkan ke kas 

daerah Pemerintah Kota Pangkalpinang paling lambat 7 (tujuh) hari kerja setelah sanksi 

pembatalan pemberian insentif diberikan, sebesar yang telah ditetapkan oleh Tim 

Verifikasi. 

 

Demikianlah pernyataan ini Saya buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan 

seperlunya. 

 

 

Pangkalpinang,       2020 

Yang Menyatakan, 

 

 

Materai 

……………………………………….. 

Jabatan, tanda tangan, nama lengkap 

dan cap perusahaan 

 

 

 

 

 

 

 



SURAT KUASA 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama :  

Tempat/Tanggal Lahir :  

Alamat :  

No. KTP/NIK/NIP :  

Jabatan :  

Bersama ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya telah memberikan kuasa 

khusus kepada: 

Nama :  

Tempat/Tanggal Lahir :  

Alamat :  

No. KTP/NIK/NIP :  

Jabatan :  

Nama 

Perusahaan/Organisasi 

:  

 

Untuk bertindak, menghadap, menyerahkan, menerima dokumen-dokumen dan lain 

sebagainya sehubungan dengan kegiatan untuk mengurus : 

1. Permohonan Pemberian Insentif 

2. 

3. 

Surat kuasa ini berlaku sejak ditandatanganinya oleh kedua belah pihak dan berakhir 

setelah selesainya pengurusan surat menyurat dimaksud tersebut. Surat kuasa ini dibuat 

dengan sebenarnya tanpa unsur paksaan dari pihak manapun, dan apabila dikemudian 

hari ada pihak-pihak yang mengingkari isi surat ini akan dituntut sesuai dengan hukum 

yang berlaku. 

 

 

 

Yang diberi kuasa 

 

 

(Nama Lengkap) 

Pangkalpinang, 

Yang Memberi Kuasa 

 

Materai Rp. 10.0000 

(Nama Lengkap) 

 

 

Ket: Lampirkan Fotocopy KTP yang diberi Kuasa 

JIKA DIKUASAKAN


