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KONVERSI IMB KE PBG

DPMPTSP & NAKER KOTA PANGKALPINANG

PERSYARATAN:

1. Surat permohonan ke DPMPTSP &NAKER Kota Pangkalpinang

2.IMB terbit setelah tanggal 2 agustus 2021

3.IMB (Dalam bentuk PDF)

4.Surat ketetapan retribusi daerah ( dalam bentuk PDF)

5.Dokumen Tanah ( dalam bentuk PDF)

6.Dokumen Arsitektur yang telah disetujui Dinas Teknis ( Dalam
bentuk PDF)

7/.Dokumen struktur yang telah disetujui Dinas Teknis ( Dalam
Bentuk PDF)

8.Dokumen MEP(mekanikal eletrikal dan plumbing) dalam bentuk
PDF

9.Nomor Kontak pemohon

MEKANISME dan PROSEDUR : UMK- PERSEORANGAN

1.Pemohon mengirimkan surat permohonan dan melampirkan
persyaratan dalam bentuk PDF (soft copy) kepada petugas loket

2.Petugas Front Office Memeriksa berkas permohonan. Jika
lengkap langsung di upload di Aplikasi SIMBG dan dikonversi,
jika tidak lengkap maka memberikan informasi kekurangan
melalui sistem / telepon

3.Kepala Dinas Melakukan validasi melalui Aplikasi SIMBG

4.Staf mendokumentasikan dan menyampaikan ke Petugas
Penyerahan Berkas / FO untuk proses penyerahan berkas

5.Petugas Loket Penyerahan Berkas mendata perizinan yang sudah
selesai untuk dilakukan serah terima dengan Pemohon

6.Petugas melakukan serah terima PBG dengan Pemohon dan
mengarsip berkas serah terima
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KONVERSI IMB KE PBG
DPMPTSP & NAKER KOTA PANGKALPINANG

JANGKA WAKTU:
28 Hari Kerja

BIAYA dan TARIF:
GRATIS

OUTPUT PRODUK:
PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG PBG

PENANGANAN PENGADUAN dan SARAN MASUKAN :

1.Kotak Pengaduan

2.Email: dpmptspnaker@pangkalpinangkota.go.id

3.Lapor.go.id

4. Layanan Call Center: 085246605953 dan WA: 082186439780,
Sesuai jam pelayanan Senin -Kamis 08.00 wib s.d 15.00 wib, Jumat
08.00 s.d 15.30 wib

5.Datang langsung ke Dinas Penanaman Modal, Pelayanan Terpadu
Satu Pintu dan Tenaga Kerja Kota Pangkalpinang




